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1. Descriere � i generalit�� i 

 

Programul TIPO-MANAGER varianta BASE  va ofer�  posibilitatea optimiz� rii 

proceselor de calcul � i ofertare, contribuind la cre� terea competitivit�� ii dumneavoastr� . 

Obiectivele aplica�iei sunt: 

1. optimizarea proceselor de calcul a lucr� rilor tipografice în func�ie de 

costurile fixe � i variable specifice fiec� rei companii � i fiec� rei comenzi. 

2. emiterea rapid�  a documentelor de lucru: oferte pentru clien�i � i comenzi 

ferme. 

3. gestiunea eficient�  a clien�ilor, furnizorilor � i comenzilor. 

 

1.1 CERIN� E SOFTWARE � I HARDWARE 

Cerin�e software:  

1. Sistem de operare Windows XP (Professional sau Home Edition) cu SP (Service Pack) 2, 

Windows Vista sau Windows 7; 

2. Programul se instaleaz�  împreun�  cu alte softuri necesare pentru rularea aplica�iei. 

De aceea este foarte important ca instalarea s�  fie f� cut�  corect     (s�  se permit�  

instalarea tuturor aplica�iilor care sunt în pachetul de instalare). 

 Cerin�e hardware: 

�  Minim 512 MB memorie RAM; 

�  Spa�iu de stocare de minim 20 GB HDD; 

�  Aplica�ia se instaleaz�  în C:/Program Files deci este necesar spa�iu de rulare pe 

discul C.  

Alte specifica�ii: 

�  Conexiune internet (op�ional� ).  Aplica�ia se conecteaz�  la fiecare rulare la 

internet, la site-ul oficial al BNR (www.bnr.ro),  pentru a desc� rca � i actualiza 

automat cursul  Leu – Euro � i pentru transferul pe site-ul www.tipomanager.ro 

pentru achizi�ionare licen�e � i suport online. 

�  Rezolu�ie ecran. Pentru un aspect grafic pl� cut al aplica�iei, recomand� m 

rularea acesteia într-o rezolu�ie mare (ex. 1280 x 1024) � i o tem�  a Windows 

XP diferit�  de cea clasic�  (recomand� m Windows XP theme); 

�  Instalare. Aplica�ia se instaleaz�  în mod implicit in C:/ Program Files / 

TipoManager. 
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1.2. INSTALARE SERVER � I CLIENT 

Programul cuprinde dou�  variante: client � i server. Acestea permit instalarea 

programului pe mai multe calculatoare � i comunicarea acestora cu o singur�  baz�  de date 

centralizat� , care se instaleaz�  odat�  cu varianta server.  

Varianta server este absolut necesar�  penru ca programul s�  poat�  rula.  

Varianta server: odat�  cu programul se instaleaz�  � i un server de sql (Microsoft SQL 

Server Express Edition) care va face conexiunea dintre client � i server. Varianta server are 

câteva func�ionalit�� i în plus fa��  de varianta client: 

-  Modul [Administrare baz�  de date] 

�  Backup (realizeaz�  backup-ul bazei de date într-o loca�ie selectat�  de utilizator); 

�  Înc� rcare back-up (realizeaz�  înc� rcarea unui backup peste baza de date 

curent� ); 

-  Modul [Setare curs valutar], permite introducerea / modificarea cursului 

valutar pentru ziua în curs. Aceasta se poate realiza doar din varianta server; 

-  Modul [Useri conecta�i], permite vizualizarea utilizatorilor conecta�i la un 

moment dat la server. 

Recomandare: instala�i serverul pe un calculator pe care nu a mai fost instalat 

Microsoft Sql Server Express Edition pentru a evita conflictele dintre versiuni diferite.  

 

Varianta client:  Pute�i instala varianta client pe câte calculatoare dori�i, dar serverul 

va suporta doar atâtea conexiuni simultane suplimentare câte a�i specificat la momentul 

achizi�ion� rii licen�ei.  

Aplica�ia client face conexiunea cu baza de date prin formularul de mai jos. Acesta 

cite� te toate grupurile de lucru existente în re�eaua dvs � i 

permite selectarea calculatorului server din aceast�  list� . 

Dup�  prima conectare, aplica�ia �ine minte calculatorul 

server, iar la urm� toarea conectare v�  va ar� ta denumirea 

acestuia în c� su�a din partea de sus a formularului. Nu 

mai este necesar s�  selecta�i serverul din list� .  

În cazul în care aplica�ia server este mutat�  pe alt 

calculator, va trebui s�  selecta�i iar�� i serverul din list�  

pentru a v�  conecta la noul server. Dup�  ce a�i realizat 

aceast�  opera�ie, noul server va fi �inut minte de aplica�ie.  
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Varianta client are acelea� i func�ionalit�� i ca varianta server, în afar�  de cele 

prezentate suplimentar la varianta server. Opera�iile se desf�� oar�  în acela� i mod ca la 

varianta server. 

 

1.3. FOARTE IMPORTANT 

PENTRU UTILIZAREA CORESPUNZ� TOARE A PROGRAMULUI � I 

OB� INEREA DE REZULTATE CORECTE ESTE OBLIGATORIE MAI INTÂI 

INTRODUCEREA CORECT�  A DATELOR DE INTRARE! 

AVANTAJ! PENTRU INTRODUCEREA RAPID�  A DATELOR ÎN 

UNELE FORMULARE, AVE� I OP� IUNEA DE A IMPORTA DATELE DINTR-

UN DOCUMENT EXCEL. Aceasta se realizeaz�  prin ap� sarea butonului [Import]. 

Modalitatea de func�ionare a acestui formular este explicat�  la pagina 10 din prezentul 

document. 

 

1.4. PARTICULARIT �� I DE COMPLETARE 

1. Foarte important!   Introducerea datelor � i calculele se realizeaz�  direct în 

EURO la valoarea f� r �  TVA!  Pentru o mai u� oar�  utilizare a aplica�iei ave�i la 

dispozi�ie diferite instrumente care v�  vor ajuta s�  realiza�i transformarea Leu �  

EURO sau valoare cu TVA �  valoare f� r�  TVA. Acestea vor fi prezentate în 

continuare: 

Calculator valoare net� : permite    

transformarea  unei sume în EURO cu 

TVA  într-o sum�  în EURO f� r�  TVA. 

Prin ap� sarea butonului [INTRODU] 

valoarea rezultat�  va fi introdus�  în 

loca�ia dorit� . 

Convertor EURO: permite 

transformarea unei valori exprimate în 

LEI cu / f� r�  TVA într-o valoare 

exprimat�  în EURO f� r�  TVA. Prin 

ap� sarea butonului [INTRODU] valoarea 

rezultat�  va fi introdus�  în loca�ia dorit� . 
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1.5. PA� I DE COMPLETARE A DATELOR 

Foarte important!   Trebuie respectat�  ordinea de completare a datelor!  

 Pentru a ob�ine calcule corecte, trebuie respecta�i pa� ii de completare a datelor în 

program: 

�  Pasul 1: Completarea datelor de intrare (Ma� ini, materiale, costuri, parteneri, 

etc.). Acestea se reg� sesc în primul tab al meniului aplica�iei. Abia dup�  ce 

completa�i corect toate aceste date trece�i la tab-ul urm� tor! 

 Pasul 1 cere o aten�ie sporit�  în completarea datelor de intrare deoarece, 

realizarea calculelor se bazeaz�  în totalitate pe  acestea. 

�  Pasul 2: Prelucrarea datelor introduse de c� tre utilizator prin realizarea 

calculelor � i a ofertelor.  

 

Pentru a naviga cât mai u�or în cadrul formularelor cu mai multe tab-uri am introdus mai 

multe modalit�� i de navigare: 

�  Navigarea prin butoanele [ÎNAINTE], [ÎNAPOI] situate în partea inferioar�  a 

fiec� rui formular; 

 

 

 

�  Navigarea prin tab-uri. Prin simpla ap� sare a unui Tab acesta se va deschide; 

 

 

 

�  Navigarea prin buoanele radio situate în partea superioar�  a fiec� rui formular. 

Prin ap� sarea unui buton radio se va deschide tab-ul corespunz� tor. 

 

 

 

Pentru a completa cât mai corect formularele recomand� m utilizarea primei variante de 

navigare, cu butoanele [ÎNAINTE], [ÎNAPOI]. 
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2. Introducere date  

Introducerea datelor trebuie realizat�  cu aten�ie, conform indica�iilor prezentate în 

aplica�ie cât � i în acest manual! 

Info:  Aplica�ia prezint�  zone de Ajutor marcate cu galben pentru a fi mai vizibile. Acestea 
nu se reg� sesc în toate formularele aplica�iei, ci doar unde am considerat c�  este necesar. 

 

2.1. DATE GENERALE 

1. Date tipografie: permite introducerea 

datelor de contact � i financiare ale 

tipografiei, precum � i variantele de TVA 

practicate de aceasta. Datele introduse 

aici vor apare pe ofert�  ca � i date de 

contact � i de identificare. 

Câmpurile pentru introducerea de date: 

-  Denumire tipografie: Denumirea 

tipografiei dvs. Aceasta  va apare in 

header-ul ofertelor; 

-  Nr. Reg. Com.: introduce�i nr de înregistrare la registrul comer�ului al tipografiei. 

Aceasta informa�ie va apare de asemenea pe oferte imediat sub denumirea tipografiei; 

-  Cod fiscal: introduce�i codul fiscal al tipografiei. Aceasta informa�ie va apare de 

asemenea pe oferte imediat sub nr de înregistrare la registrul comertului; 

-   Nr. tel. Fix, nr. tel. mobil: introduce�i nr de contact (telefon fix si mobil). Acestea 

vor apare pe ofert�  ca informa�ii de contact ale tipografiei. 

-  Adresa: introduce�i adresa tipografiei sau adresa la care pute�i fi contactat în leg� tura  

cu tipografia. � i aceast�  informa�ie va fi prezent�  pe oferta.  

-  TVA  : pute�i introduce mai multe variante de TVA. Introduce�i denumirea variantei 

(Ex: Standard, Redus, etc.) � i valoarea procentual�  a acestuia (Ex: 19, 21, 9) 

Butoanele: 

-  Salveaza: Salvarea modific� rilor f� cute la informa�iile despre tipografie în baza de 

date. Dac�  nu ap� sa�i butonul [Salvare], datele introduse / modificate nu vor fi 

salvate.  

-  Anuleaz� : Anuleaz�  ultimele modific� ri f � cute asupra datelor tipografiei.  
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În tabelul cu TVA, pentru a salva, apasa�i tasta [Enter], iar pentru a � terge, selecta�i 

rândul pe care dori�i s� -l � terge�i � i ap� sa�i tasta [Delete]. 

Modific� rile realizate asupra tabelului cu TVA se salveaz�  automat. 

 

2. Date ofert� : permite 

introducerea de comentarii ce vor 

apare pe oferta precum � i numele 

� i prenumele, func�ia � i telefonul 

de contact al persoanei care 

semneaz�  oferta. 

Câmpurile pentru introducerea de date: 

-  Comentariu 1, Comentariu 2, 

Comentariu 3: aici pute�i introduce 

diverse comentarii informative 

adresate clientului care dori�i s�  apar�  pe ofert� . 

-  Nume � i prenume: Numele � i prenumele persoanei care semneaz�  oferta 

-  Func�ie: Func�ia persoanei care semneaz�  oferta 

-  Telefon contact: Nr de telefon la care poate fi contactat�  persoana semnatar� .   

Butoanele: 

-  [Salveaz� ] permite salvarea datelor introduse sau a modific� rilor efectuate asupra 

datelor deja introduse  

-  [Anuleaz� ], anuleaz�  ultimele modific� ri efectuate. 

 

3. Setare curs valutar: permite 

introducerea valorii cursului 

valutar pentru ziua în curs în cazul 

în care nu exist�  conexiune la 

Internet sau dac�  sunt probleme de 

conectare. De asemenea permite � i modificarea cursului din ziua curent� . 

Pentru a introduce o valoare trebuie s�  ap� sa�i butonul [Adaug� ], ceea ce va duce la 

activarea c� su�ei [Valoare EURO]. Introduce�i valoarea dorit�  � i apoi ap� sa�i butonul de 

[Salvare].  
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Pentru a modifica o valoare ap� sa�i butonul [Modificare], introduce�i valoarea nou�  � i 

ap� sa�i din nou butonul de [Salvare].  

Pute�i vizualiza toate valorile introduse prin ap� sarea butonului [Vizualizare]. 

 

2.2  PARTENERI 

Informa �ii parteneri.  Permite introducerea de date referitoare la parteneri: Clien�i, 

Furnizori si Agen�i. În aceast�  sec�iune pute�i stoca informa�ii referitoare la datele de contact, 

adresele � i datele financiare ale partenerilor. De asemenea, informa�iile stocate pot fi 

modificate conform necesit�� ilor. 

 

Câmpurile pentru introducerea de date: 

-  Nume client: introduce�i denumirea 

clientului 

-  Nr. Reg. Com., Cod fiscal: date de 

identificare ale clientului 

-  Telefon fix, Telefon mobil, nr. fax, e-

mail: date de contact 

-  Adresa: Exist�  posibilitatea de a 

introduce dou�  adrese (de facturare � i 

de livrare). Dac�  acestea coincid bifa�i 

c� su�a [Idem facturare] 

-  Date banca: introduce�i datele b� ncii 
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clientului dvs (Denumire banca, cod IBAN, Telefon, adresa) 

-  Persoane de contact 1 � i 2: Persoanele desemnate pentru contactul cu tipografia din 

partea clientului. 

Datele pe care le introduce�i pe fiecare client vor putea fi utilizate în variantele 

ulterioare ale programului pentru facturare sau pentru situa�ii ale clien�ilor.  

Butoanele: 

-  [Înainte], [Înapoi] : butoane utilizate pentru a naviga mai u� or în formular 

-  [Client nou]: gole� te c� su�ele pentru a putea introduce un nou client 

-  [Salveaz� ]: Salveaz�  datele introduse sau modific� rile efectuate asupra datelor deja 

existente. 

-  [Anuleaz� ]:  anuleaz�  ultimele modific� ri efectuate.  

Importul datelor. Exist�  posibilitatea de a importa datele partenerilor dintr-un 

document Excel, prin ap� sarea butonului [IMPORT]. Aceasta va deschide fereastra prezentat�  

în figura de mai jos: 

 

 

 

 

 

Foarte important!   Pentru a realiza cu succes importul datelor partenerilor trebuie 

respectat întocmai modelul prezentat în aplica�ie. Acesta poate fi vizualizat prin ap� sarea 

butonului [EXPORT�  MODEL TABEL]. Se va deschide un document Excel ce con�ine doar 

coloanele � i titlurile acestora. Utilizatorul va completa aceste coloane f� r �  a le modifica titlul 

pentru a putea realiza un import corect. Dup�  completarea documentului, se va ap� sa butonul 

[IMPORT] � i se va selecta loca�ia documentului excel completat. 

 

Acelea� i reguli se aplic�  � i în cazul celorlalte formulare ale partenerilor (Agen�i � i 

Furnizori). 
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2.3. MATERIALE 

Formularele din coloana Materiale permit introducerea de date cu referire la materialele 

folosite, de genul specifica�ii ale materialelor � i costurile acestora 
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Hârtie:  formularul permite introducerea de specifica�ii pentru hârtia utilizat�  (pentru tipar 

plan � i pentru rotativ� ): tip hârtie, gramaj (gr/m2), dimensiune coal�  (l�� ime x lungime) în cm, 

cost / coal�  în EURO f� r �  TVA sau cost pe kg în cazul hârtiei pe rotativ� , specifica�ii � i 

furnizor. Datele cu referire la hârtia utilizat�  pot fi de asemenea importate dintr-un document 

Excel. Se aplic�  acelea� i reguli � i condi�ii ca în cazul importului de date de la parteneri. 

 

Câmpurile pentru introducerea de date: 

-  [Cod hârtie]: introduce�i un cod pentru hârtia repsectiv� ; 

-  [Tip hârtie]: introduce�i tipul hârtiei (carton, offset, etc.); 

-  [Gramaj]: introduce�i gramajul hârtiei în grame; 

-  [L �� ime], [Lungime]: introduce�i dimensiunile hârtiei în cm; 

-  [Cost / coal�  (EURO)]: introduce�i costul pe coal�  al hârtiei în EURO. Dac�  nu 

cunoa� te�i costul / coal�  ave�i la dispozi�ie un instrument ajut� tor care se apeleaz�  prin 

ap� sarea butonului [Calculator cost / coal� ] ce v�  permite s�  calcula�i aceast�  

valoare. Modul de func�ionare a acestui instrument este descris în urm� torul paragraf. 

-  În cazul hârtiei pentru ma� inile pe rotativ�  se înregistreaz�  [Costul pe kg] în Euro. 

Dac�  nu cunoa� te�i costul / kg ave�i la dispozi�ie un instrument ajut� tor care se 

apeleaz�  prin ap� sarea butonului [Calculator cost / kg] ce v�  permite s�  calcula�i 

aceast�  valoare. Modul de func�ionare a acestui instrument este descris în urm� torul 

paragraf. 

-  [Specifica� ii] : introduce�i diverse specifica�ii pentru hârtia curent� . 

-  [Furnizor]: Se introduce furnizorul hârtiei curente. Acesta este introdus automat în 

func�ie de furnizorul selectat în partea stâng�  sus, a formularului.    

Butoanele: 

-  [Definire furnizor nou]:  deschide formularul pentru furnizor � i  pute�i defini acolo un 

furnizor nou. Dup�  salvare acesta va fi preluat automat în formularul de definire al 

hârtiei. 

-  [Calculator cost / coal� ]: deschide formularul de calcul al costului / coal�  

-  [Calculator cost / kg]: deschide formularul de calcul al costului / kg 

-  [Calculator valoare net� ]: Deschide formularul care realizeaz�  conversia din 

valoarea în EURO cu TVA în valoarea în EURO f� r�  TVA (vezi pagina 5).   

-  [Convertor EURO]: Deschide formularul care realizeaz�  conversia din valoarea în 

LEI cu TVA sau f� r�  TVA în valoarea în EURO f� r�  TVA (vezi pagina 5).   
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Pentru calculul costului / coal�  ave�i la 

dispozi�ie instrumentul [CALCULATOR COST 

COAL� ]. Acesta va realiza calculele în func�ie de 

modul de achizi�ie al hârtiei, la pachet (box) sau la kg 

si va introduce rezultatul în loca�ia dorit� .    

 

 

Pentru calculul costului / kg ave�i la 

dispozi�ie instrumentul [CALCULATOR COST KG]. 

Acesta va realiza calculele în func�ie de modul de 

achizi�ie al hârtiei, la m2 sau la rol�  si va introduce 

rezultatul în loca�ia dorit� .    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Folii plastifiere:   permite introducerea de date cu referire la foliile utilizate în cadrul 

tipografiei, în cazul în care plastifierea este un proces intern.  

În cazul în care plastifierea reprezint�  o opera�ie extern� , datele despre folii nu vor mai 

fi completate.  
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Câmpurile pentru introducerea de date: 

-  [Cod folie]: introduce�i codul foliei de plastifiere; 

-  [Tip folie]:  selecta�i tipul foliei (mat�  sau lucioas� ); 

-  [L �� ime rol�  (cm)]: introduce�i l �� imea rolei în cm; 

-  [Cost / folie (EURO) / m2]: introduce�i, în EURO, costul pe m2 de folie. Pentru a v�  

ajuta în efectuarea acestei opera�ii, am introdus instrumentul [Calculator cost folie]. 

Acesta este prezentat în paragraful urm� tor. 

-  [Furnizor] : selecta�i furnizorul rolei curente. În cazul în care furnizorul dorit nu este 

reg� sit înseamn�  c�  acesta nu a fost introdus în baza de date. Merge�i la fomularul 

[Furnizori]  � i introduce�i un nou furnizor. Odat�  salvate datele noului furnizor, 

acestea vor fi actualizate automat în formularul [Folii]. 

Pentru a salva sau modifica datele deja introduse ap� sa�i tasta [Enter]  imediat dup�  ce a�i 

introdus / modificat datele. Pentru a � terge o înregistrare, selecta�i rândul pe care dori�i s� -l 

� terge�i � i ap� sa�i tasta [Delete]. 

 

 

Pentru a u� ura realizarea calculului, am introdus 

instrumentul Calculator cost folie, care permite calculul 

costului foliei. Aceasta se realizeaz�  prin împ� r�irea 

costului total al rolei în EURO f� r�  TVA la suprafa�a total�  

a acesteia în m2. Instrumentul Calculator cost folie poate fi 

ac�ionat prin ap� sarea butonului [CALCULATOR COST FOLIE]  din formularul definire 

folii. 
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Alte materiale finisare:  permite introducerea de materiale de finisare utilizate în cadrul 

tipografiei.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Câmpurile pentru introducerea de date: 

-  [Denumire material]: introduce�i denumirea materialului; 

-  [UM]:  introduce�i unitatea de m� sur�  a materialului curent; 

-   [Cost / UM (EURO)]: introduce�i, în EURO, costul pe um.  

-  [Furnizor] : selecta�i furnizorul materialului curent. În cazul în care furnizorul dorit nu 

este reg� sit înseamn�  c�  acesta nu a fost introdus în baza de date. Merge�i la fomularul 

[Furnizori]  � i introduce�i un nou furnizor. Odat�  salvate datele noului furnizor, 

acestea vor fi actualizate automat. 

Pentru a salva sau modifica datele deja introduse ap� sa�i tasta [Enter]  imediat dup�  ce a�i 

introdus / modificat datele. Pentru a � terge o înregistrare, selecta�i rândul pe care dori�i s� -l 

� terge�i � i ap� sa�i tasta [Delete]. 
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Matri �e: permite 

definirea matri�elor 

utilizate în procesul 

tipografic, ex: matri��  

de embosare, de 

� tan�are � i de poleire. 

Informa �iile ce pot fi 

introduse sunt: cod 

matri ��  (introdus de 

utilizator), tip matri��  

(selectabil), denumire matri��  (identificator matri�� ),  dimensiuni matri��  (l�� ime x lungime) 

în cm, cost în EURO f� r�  TVA � i nr. de unit�� i rezultate pe matri��  (câte unit�� i realizeaz�  o 

matri��  la 1 aplicare).  

Pute�i vizualiza matri�ele dup�  tipul acestora prin selectarea tipului matri�ei  din lista 

aflat�  în partea stâng�  – sus a fomularului. 

Pentru a salva sau modifica datele deja introduse ap� sa�i tasta [Enter]  imediat dup�  ce a�i 

introdus / modificat datele. Pentru a � terge o înregistrare, selecta�i rândul pe care dori�i s� -l 

� terge�i � i ap� sa�i tasta [Delete]. 
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Culori:  permite 

definirea culorilor de 

baz�  � i speciale utilizate 

în procesul tipografic.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Câmpurile pentru introducerea de date: 

�  costul per kg în EURO f� r�  TVA 

�  gradul de acoperire al culorii în gr/m2. Acest grad poate fi preluat din 

caracterisiticile tehnice ale produsului. 

Dup�  ce au fost introduse aceste date, este calculat automat costul / m2 în EURO, 

pentru acoperire 100%, pentru culoarea respectiv� . Aceste informa�ii trebuiesc introduse 

pentru fiecare culoare de baz�  � i lac în parte.  

Butoanele:  

-  [Salvare], salveaz�  toate datele nou introduse sau modific� rile realizate asupra datelor 

deja introduse în baza de date. 

-  [Anulare], anuleaz�  ultimele modific� ri efectuate. 

Tot în cadrul acestui formular, se pot introduce � i culorile speciale, conform acelora� i 

specifica�ii ca la culorile de baz� . 
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2.4. DATE DE LUCRU 

Formularele din coloana Date de lucru permit introducerea datelor cu privire la 

ma� inile tipografice � i de finisare existente � i costurile implicate de utilizare a acestora, 

costurile cu alte opera�ii realizate, organizarea fluxului de lucru � i produsele realizate.    

Ma� ini:  formularul permite introducerea de date cu privire la caracteristicile tehnice � i 

costurile ma� inilor. Datele ce pot fi introduse: 

 

Câmpurile pentru introducerea de 

date: 

1.Tab-ul Caracteristici 

generale  

�  Num� rul de grupuri tipar  / 

ma� in� ; 

�  Posibilitatea ma� inii de a lista 

fa��  / verso simultan; 

�  Posibilitatea ma� inii de a l� cui 

pe aceea�i masin� ; 

�  Nr. de imprim� ri la care se 

schimb�  pl� cile; 

�  Dimensiunea colii de tipar în 

ma� in�  în cm; 

�  Dimensiunea suprafe�ei de 

imprimare în cm; 

�  Nr. de treceri pe or�  în 

ma� in� ; 

�  Nr. aproximativ de prisoase 

în func�ie de nr. de grupuri de ma� in�  utilizate (Câmpurile pentru completarea 

prisoaselor variaz�  în func�ie de nr. de grupuri ale ma� inii) . 
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2. Tab-ul Costuri ma� in�  

�  Consumul de energie al 

ma� inii in KW/or� ; 

�  Utilizarea medie lunar�  a 

ma� inii, în ore; 

�  Valoarea lunar�  a amortiz� rii, 

din care rezult�  valoarea 

amortiz� rii pe or� ;  

�  Valoarea lunar�  a între�inerii 

ma� inii. Aceasta include 

service-ul (manopera) � i 

piesele de schimb necesare; 

�  Timpul de preg� tire al ma� inii 

în ore; 

�  Timpul de sp� lare al ma� inii 

de tipar în ore; 

�  Costul manoperei pe or�  

(personal implicat). 

Aceste date sunt utilizate în calculul costului ma� inii în utilizarea pentru o or� . 

 

Specifica�ii ma� ini tipar:  

1. Suprafe�e de imprimare: pentru o 

ma� in�  pot fi definite pe lâng�  

suprafa�a standard � i alte suprafe�e de 

imprimare prin ap� sarea butonului 

[ALT �  SUPRAFA��  IMPRIMARE]. 

Acesta va deschide formularul prezentat în imaginea din dreapta, unde ve�i putea 

defini � i alte dimensiuni ale suprafe�elor de imprimare. Acestea nu trebuie s�  

dep�� easc�  suprafa�a hârtiei definite la ma� in� .   

2. Estimare Prisoase: Prisoasele se definesc printr-un calcul estimativ al acestora, 

ca num� r de coli de tipar la 1 trecere pentru num� rul de grupuri folosit. Acest 

calcul se realizeaz�  pe baza datelor estimative introduse de dvs. în mod specific 

pentru fiecare ma� in� .  
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Exemplu de calcul al nr. de prisoase: 1 lucrare care necesit�  3 culori � i este 

realizat�  pe o ma� in�  pe 2 grupuri. Calculul prisoaselor este realizat astfel: nr. de 

prisoase definit pentru 2 grupuri utilizate + nr de prisoase definit pentru 1 grup utilizat.  

În cazul în care, în procesul de alc� tuire al ofertei, nr. prisoaselor nu corespunde cu 

cerin�ele lucr� rii, ave�i posibilitatea de a introduce prisoasele în alt mod: procentual sau direct 

(acestea pot fi introduse din formularul de creare ofert� , pentru fiecare lucrare în parte). 

 

3. Calcul nr. ore: Pentru conversia din num� r de minute 

în ore am introdus un instrument de calcul al orelor.       

Astfel prin ap� sarea butonului [CALCULATOR NR. 

ORE] situat în partea superioar�  a formularului Ma� ini, se va deschide formularul 

din imaginea din dreapta.  Introduce�i num� rul de minute sau ore � i calculul va fi 

realizat automat. 

 

4. Grupuri de finisare: La o ma� in�  de 

tipar pot fi ad� ugate mai multe grupuri 

de finisare (grup de � tan�are, grup de 

poleire, etc.). Aceasta se realizeaz�  în 

tab-ul [GRUPURI FINISARE PE 

MA� INI TIPOGRAFICE] din 

formularul Ma� ini , prezentat în 

imaginea din dreapta. Pot fi introduse 

informa�ii cu privire la nr. de grupuri, 

nr. de opera�ii efectuate pe or� , 

consum suplimentar de  energie pentru 

grupul respectiv, timp de preg� tire 

suplimentar pentru grup, � i cost 

manoper�  pentru grup. Aceste costuri 

sunt considerate ca � i costuri 

suplimentare fa��  de cele ale ma� inii 

de tipar astfel c� , în cazul în care nu 

apar, acestea vor fi trecute cu 0. 
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Pas 1. Defini�i ma� ina pe care se afl�  grupul de finisare - fiecare grup de finisare 

definit este asignat ma� inii selectate în câmpul Denumire Masina. 

Pas 2. Defini�i tipul grupului prin selec�ia Tip Grup.  

Pas 3. Introduce�i datele suplimentare specifice grupului selectat. 

 

3.Tab-ul Alte Ma� ini :  permite introducerea 

de date tehnice � i costuri pentru alte ma� ini existente 

în tipografie, cum sunt cele pentru opera�iile de 

finisare. Datele ce pot fi introduse: 

�  Denumire ma� in� ; 

�  În cazul ma� inii de plastifiere, posibilitatea 

ma�inii de a realiza opera�ia de plastifiere fa��  / 

verso simultan; 

�  Tip ma� in�  (de f� l�uit, de t� iat, etc.); 

�  Nr. de grupuri; 

�  Consum energie / or� , etc. 

Celelalte date ce pot fi  introduse sunt 

prezentate în imaginea din dreapta.  

În cazul ma� inii de t� iere ave�i posibilitatea de a introduce num� rul uzual de coli 

pentru un top la 1 t� iere în func�ie de gramajul hârtiei. 

 

3.Tab-ul Ma� ini finisare bro � ur �  / carte:  

permite introducerea de date tehnice � i costuri pentru 

ma� inile utilizate în finisarea lucr� rilor de tipar 

multiplu (bro� uri, c� r�i, etc.). Datele ce pot fi 

introduse: 

�  Denumire ma� in� ; 

�  Consum energie / or� , etc. 

�  Utilizarea medie lunar�  a ma� inii, în ore; 

�  Valoarea lunar�  a amortiz� rii, din care 

rezult�  valoarea amortiz� rii pe or� ;  

�  Valoarea lunar�  a între�inerii ma� inii. 

Aceasta include service-ul (manopera) � i 
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piesele de schimb necesare; 

�  Timpul de preg� tire al ma� inii în ore; 

�  Costul manoperei pe or�  (personal implicat). 

 

Fluxuri de lucru:  formularul 

define� te fluxurile de lucru în func�ie de 

ma� inile existente � i opera�iile realizate în 

tipografie.  

Pentru fiecare opera�ie în parte, 

defini�i ma� ina care o va executa sau 

procedura manual�  dac�  este cazul. Astfel 

ave�i posibillitatea ca atunci când realiza�i 

oferta s�  selecta�i un flux predefinit � i 

ma� inile vor fi distribuite automat.  

Acest formular are rol de organizare 

a activit�� ii ma� inilor în procesul tipografic. 

 

Câmpurile pentru introducerea de date: 

-  [Cod flux] : este introdus automat la ad� ugarea unui nou flux; 

-  [Denumire flux] : introduce�i denumirea fluxului (Ex: Flux 1, Flux 2); 

-  [Ma� ina tipar]: selecta�i o ma� in�  de tipar din list� ; 

-  [Ma� ina t� iere ini� ial� ]: selecta�i din list�  ma� ina utilizat�  pentru t� ierea ini�ial� ; 

-  [Ma� ina t� iere ulterioar� ]:  selecta�i din list�  ma� ina utilizat�  pentru t� ierea 

ulterioar�  opera�iei de tip� rire. 

-  [Biguire]:  selecta�i din list�  ma� ina de biguire utilizat�  în fluxul respectiv. În cazul 

în care opera�ia de biguire se realizeaz�  manual ave�i posibilitatea de a selecta 

aceast�  op�iune. 

-  [F� l�uire]: selecta�i din list�  ma� ina de f� l�uire utilizat�  în fluxul respectiv. De 

asemenea pute�i selecta opera�ia de f� l�uire ca � i opera�ie manual� . 

Pentru ma� inile de � tan�are, embosare, poleire în list�  se vor înc� rca toate ma� inile de tipul 

„ � tan�are - Embosare”. 

-  [Ma� ina � tan�are]:. Selecta�i ma� ina de � tan�are utilizat�  în fluxul curent 

-  [Ma� in�  embosare]: Selecta�i ma� ina de embosare utilizat�  în fluxul curent 
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-  [Ma� in�  poleire]: Selecta�i ma� ina de poleire utilizat�  în fluxul curent 

-  [Ma� ina de plastifiere]: Selecta�i ma� ina de plastifiere utilizat�  în fluxul curent. 

Pentru opera�ia de plastifiere exist�  � i op�iunea de a realiza manual acest�  opera�ie. 

Butoanele: 

-  [Flux nou]: permite introducerea unui flux nou de lucru 

-  [Salvare flux]: salveaz�  informa�iile introduse sau modific� rile efectuate asupra 

datelor deja introduse. 

-  [Anulare]: anuleaz�  ultimele modific� ri efectuate � i nesalvate. 

 

Costuri generale: acest formular permite definirea majorit�� ii costurilor care apar în cadrul 

aplica�iei.  

1. Costuri de grafic�  � i prepress. Acestea 

sunt incluse în calcule ca � i opera�ii 

separate realizate pe lucrare. Aceste 

costuri sunt preluate din baza de date � i 

înmul�ite cu num� rul de opera�ii realizate 

pe lucrare pentru a ob�ine o valoare final� . 

2. Costuri de proof reprezint�  costurile 

pentru realizarea unei mostre de tipar pentru a 

ob�ine aprobarea clientului asupra calit�� ii 

lucr� rii. 

Costurile de grafic� , proof � i prepress se definesc în acela� i mod. 

 

3. Costuri de transpunere: reprezint�  

costurile cu pl� cile tipografice, materialele 

utilizate la listare (film sau calc) si 

transpunerea chimic�  (acolo unde este cazul).  

Dimensiunile sunt exprimate în cm, iar 

costurile în EURO f� r�  TVA. 

Pentru pl� cile analogice trebuie s�  

completa�i toate datele prezentate în tabel, iar 

pentru pl� cile digitale completa�i doar datele 

aferente acestora, celelalte fiind trecute cu 0. 
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În cazul în care costul pl� cii nu apare introduce�i valoarea 0 � i completa�i doar costul de 

listare.  

 

4. Finis� ri:  permite introducerea de 

costuri pentru finis� ri manuale � i alte 

costuri privind finis� rile. Aici sunt 

cuprinse opera�iile care pot fi realizate 

manual într-o tipografie cum sunt: biguire, 

fal�uire, înfoliere, etc.  

Costurile sunt exprimate în Euro 

f� r �  TVA iar timpul de realizare al 

opera�iilor este exprimat în secunde, acesta 

fiind transformat automat în calcule, în 

func�ie de necesit�� i, în ore sau minute. 

Câmpurile pentru introducerea de date: 

-  Biguire manual� , F� l�uire manual� : introduce�i costul în EURO pentru opera�iile de 

biguire � i f � l�uire manual�  

-  Aplicare folie mat�  � i lucioas� : introduce�i costul în EURO pentru realizarea unei 

opera�ii de aplicare a foliei mate � i lucioase. 

-  Timp: pentru a completa câmpurile ce se refer�  la timpul de efectuare al unei anume 

opera�ii, trebuie s�  face�i o aproximare a timpului în secunde. Timpii completa�i aici 

vor fi prelua�i în calculul ofertei. 

-  Poleire / cm2: completa�i costul în EURO al unei opera�ii de poleire pe o suprafa��  de 

1 cm2. 

Butoanele: 

-  [Salveaz� ]: salveaz�  datele nou introduse sau modific� rile efectuate asupra datelor 

deja introduse. 

-  [Anuleaz� ]: anuleaz�  ultimele modific� ri nesalvate efectuate asupra datelor.  
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5.  Alte opera�ii interne � i externe, cuprinde 

date cu privire la alte opera�ii care se desf�� oar�  

intern sau extern.  Datele necesare pentru a 

realiza calcule corecte sunt: costul / opera�ie 

realizat�  în Euro f� r�  TVA � i timpul de realizare 

al opera�iei în secunde.  

Dac�  opera�ia este de tip extern nu se va 

mai lua în considerare timpul de realizare, ci 

doar costul acesteia. 

 

 

 

 

6. Opera�ii finisare bro � ur �  / carte, cuprinde 

date cu privire la alte opera�ii care se realizeaz�  

la lucr� rile pe tipar multiplu.  Datele necesare 

pentru a realiza calcule corecte sunt: costul / 

opera�ie realizat�  în Euro f� r�  TVA � i timpul de 

realizare al opera�iei în secunde.  

Dac�  opera�ia este de tip extern nu se va 

mai lua în considerare timpul de realizare, ci 

doar costul acesteia. 
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7. Costuri regie: permite introducerea 

costurilor fixe pentru a fi prinse în calculul 

costului produselor. 

�  Chirie/amortizare: media lunar�  a 

costurilor de spa�iu: rate, chirie, 

impozite. 

�  Costuri de regie: cuprind costurile 

pentru consumul de ap� , c� ldur� , 

energie electric� , etc. necesare altor 

activit�� i decat cele de produc�ie 

(pentru birouri, depozite, etc). 

�  Costuri administrative: management, contabilitate, administrare, etc. 

Toate aceste costuri însumate se împart la media timpului total de lucru pe toate procesele 

de produc�ie dintr-o lun�  (timpul total de lucru pe ma� inile utilizate + timpul total de lucru 

rezultat din operatiile manuale). Rezultatul (costuri regie per or� ) va fi înmul�it cu timpul total 

de lucru necesar pentru realizarea lucr� rii calculate. La alc� tuirea ofertei ve�i avea 

posibilitatea de a aplica sau nu aceste costuri asupra lucr� rii pentru a ob�ine o ofert�  cât mai 

avantajoas� . 

 

Alte costuri: formularul permite definirea altor costuri ce nu apar în formularul definit 

mai sus (Ex: Transportul). Tot în cadrul acestui formular pot fi definite costurile de 

împachetare, pe diferite tipuri de pachete (Mic, Mare, Mediu, etc.).  

Costurile vor fi definite în EURO f� r�  TVA. 
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Produse: formularul permite alc� tuirea listei de 

produse tipografice (afi� e, pliante, etichete, etc.). Pentru 

fiecare produs se poate defini un adaos � i un comision de 

agent recomandat, care vor apare în formularul de calcul 

odat�  ce produsul va fi selectat. 

Produsele pot fi importate dintr-un document Excel conform 

regulilor prezentate la parteneri. 

 

 

 

Formate produse: permite introducerea de diferite formate 

ale lucr� rilor de la variante standard la variante speciale. 

Dimensiunile formatelor sunt exprimate în cm.  

Formatele specificate vor fi utilizate în specificarea 

formatului desf�� urat al lucr� rii cerute de client. 

� i în acest caz ave�i posibilitatea de a importa datele dintr-

un document Excel.  
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3. Prelucrare date introduse 

 

În cadrul acestei sec�iuni se realizeaz�  prelucrarea datelor introduse de c� tre utilizator.  

ATEN� IE! NU ÎNCEPE� I PRELUCRAREA DATELOR PÂN�  NU V�  ASIGURA� I C�  

DATELE INTRODUSE SUNT CORECTE! ALTFEL CALCULELE NU VOR FI 

CORECTE! 

 

3.1. ALC � TUIRE SI MODIFICARE OFERTA 

Alc� tuire ofert � : procesul de alc� tuire al ofertei este structurat pe trei capitole: 

1. Introducere / Selectare date ofert�  

2. Introducere / Selectare date de lucru 

3. Analiza datelor rezultate 

Pentru o mai u� oar�  în�elegerea a opera�iilor ce apar pe formularul de alc� tuire ofert�  

am realizat o zon�  de ajutor în partea dreapt�  a acestuia, pe galben. Fiecare tab are explica�iile 

aferente acolo unde am considerat necesar. 

In cadrul aplicatiei operatiile realizate pe tiparul unitar si cele realizate pe tiparul 

multiplu sunt tratate separat, in doua formulare de creare a ofertei. Acestea vor fi prezentate in 

continuare. 

ATEN� IE! Opera�iile care apar în acest formular sunt opera�ii realizate intern! 

Excep�ie fac opera�iile interne / externe pe coal�  sau pe unitatea tip� rit�  prezentate în tab-ul 

[Alte opera�ii]. 
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Tipar unitar  

Introducere / Selectare date ofert�  

 

 
 
Tab-ul Date generale:  

�  Nume client, Nume agent: Selectarea clientului care a comandat lucrarea � i a agentului care a 

intermediat-o. Dac�  agentul nu exist�  selecta�i op�iunea [F� r�  agent] din list� ; 

�  Denumire ofert� : Introducere denumire oferta (pute�i personaliza oferta prin atribuirea 

unui nume sau indicativ); 

�  Denumire produs: Selectare produs ce va fi realizat. Odat�  cu selectarea produsului se vor 

înc� rca în mod automat � i datele cu privire la adaosul general practicat pe produs � i 

comisionul agentului dac�  au fost completate la definirea produsului. Acestea vor putea fi 

modificate în func�ie de situa�ie; 

�  Specifica�ii produs: Introducere specifica�ii produs (dac�  exist� ); 
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�  Selecteaz�  tip hârtie, Gramaj: Selectare tip hârtie � i gramajul acesteia. În câmpul pentru 

gramaje vor apare doar gramajele definite pentru tipul de hârtie selectat; 

�  Format lucrare: în aceast�  list�  se încarc�  toate formatele definite în formularul 

[Formate]. Selecta�i formatul care se potrive� te dimensiunii desf�� urate a lucr� rii. În cazul 

în care formatul dorit nu se reg� se� te în list�  pute�i defini alt format prin  ap� sarea 

butonului [Format nou]; 

�  Tiraj solicitat: Introduce�i tirajul solicitat de client pentru lucrarea curent� . Dac�  acesta 

nu este completat, calculele nu vor fi realizate. 

�  Culori: Selecta�i nr. de culori de baz� , speciale � i lacurile utilizate pentru lucrarea curent� ; 

�  Plastifiere: Selecta�i tipul de plastifiere utilizat�  dac�  este cazul.  

ATENTIE!  În cazul în care plastifierea este o opera�ie realizat�  extern nu bifa�i 

[Plastifiere mat�  / lucioas� ], ci selecta�i opera�ia de plastifiere definit�  la alte opera�ii. 
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Tab-ul Alte opera�ii:  permite selectarea opera�iilor care vor fi efectuate asupra lucr� rii, 

conform specifica�iilor clientului. Opera�iile interne � i externe care apar în acest formular sunt 

cele definite de c� tre utilizator la Introducerea datelor de intrare în formularul Costuri 

generale. Opera�iile interne � i externe sunt grupate aici în opera�ii pe coal�  de tipar � i opera�ii 

pe unitatea tip� rit� . 

ATEN� IE!  Trebuie completate nr. de opera�ii pe unitate � i nr. de operatori (doar în 

cazul opera�iilor interne). 
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Tab-ul Alte specifica�ii:  

-  Alte tiraje recomandate: permite introducerea a trei tiraje suplimentare fa��  de cel 

cerut de client. Costurile pentru tirajele suplimentare pot ap� rea în ofert�  ca � i 

instrument de marketing pentru ob�inerea unei comenzi mai mari. 

-  Furnizor hârtie: în cazul în care a�i lucrat pe furnizori diferi�i, aici ave�i posibilitatea 

de a selecta alt furnizor, pentru hârtia selectat�  în tab-ul [Date generale]. Astfel ave�i 

posibilitatea de a regla costul hârtiei în func�ie de furnizorul acesteia; 

-  Specifica�ii hârtie: în func�ie de furnizorul selectat mai sus, aici vor fi completate 

date cu referire la costul hârtiei � i la specifica�ii ale acesteia; 

-  Observa�ii: pute�i completa diferite observa�ii pentru produsul curent. 
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Tab-ul Date de lucru – Date tipar 

-  Selectare culori de baz� : în func�ie de ce a�i selectat în tab-ul  [Date generale], ve�i fi 

informat câte culori de baz�  trebuie selectate atât pentru fa��  cât � i pentru verso. În 

cazul în care în tab-ul [Date generale] a�i selectat “Policromie” sau „Alb - Negru”, 

culorile vor fi selectate automat iar gradul de acoperire va fi implicit 50;   

-  Selectare culori speciale: în func�ie de ce a�i selectat în tab-ul  [Date generale], ve�i fi 

informat câte culori speciale trebuie selectate atât pentru fa��  cât � i pentru verso. 

Selecta�i culorile speciale dorite conform num� rului specificat � i completa�i gradul de 

acoperire (implicit 50%); 

-  Selectare lacuri: dac�  lacurile sunt bifate în tab-ul [Date generale] acestea vor fi 

vizibile, iar gradul de acoperire va fi 100%. 



TipoManager - Program de calcul si ofertare pentru tipografii   
 

                                      www.tipomanager.ro     
 

 

 34 

 

Tab-ul Date de lucru – Flux de lucru (Ma� ini)  permite selectarea unui flux de lucru pentru 

lucrarea în curs. Dac�  anumite opera�ii nu au fost selectate, atunci zona corespunz� toare din 

flux nu va fi activ� . 

 În cazul în care una dintre ma� inile cuprinse în flux nu corespunde, pute�i defini un 

flux nou sau modifica unul dintre cele existente prin ap� sarea butonului [Definire Flux].  

ATEN� IE! Nu pute�i modifica fluxul direct din formularul de alc� tuire ofert� ! 
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Tab-ul Date de lucru – Date lucrare 

�  Suprafa�a de imprimare ma� ina tipar: permite selectarea altei suprafe�e de 

imprimare pentru ma� ina de tipar decât cea implicit�  (standard). Pentru a defini alt�  

suprafa��  de imprimare pentru ma� ina selectat�  din fluxul curent de lucru ap� sa�i 

butonul [Definire suprafa�� ] � i introduce�i noua variant� . 

�  Selectarea modului de exprimare al prisoaselor: 

o Standard (se iau in calcul prisoasele definite în formularul Ma� ini ); 

o Altul – se introduce un num� r de prisoase de c� tre operator; 

o Procent – se introduce de c� tre operator un procent din totalul colilor de tipar 

necesare. 

�  Timp pregatire ma� in�  tipar : exist�  dou�  op�iuni: cel standard, definit la [Ma� ini] 

sau Altul, definit de utilizator doar pentru lucrarea curent� . Selecta�i varianta cea mai 

adecvat�  lucr� rii curente; 
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�  Mod utilizare pl � ci: exist�  dou�  op�iuni: 

o Standard �  pl� ci separate pentru fa��  – verso, se vor utiliza pl� ci separate 

pentru imprim� rile de pe fa��  � i pentru cele de pe verso; 

o Economic �   o singur�  plac�  pentru fa��  – verso, nu se vor utiliza pl� ci 

separate pentru imprim� rile de pe fa��  � i pentru cele de pe verso.  

ATEN� IE! Implicit, este selectat�  varianta economic� . 

�  Suport de transfer (Calc, CTP sau Film). Dac�  nu sunt selectate culori � i pentru 

verso este activ doar suportul pentru fa�a 1. Dac�  modul de utilizare al pl� cilor este 

cel „Economic”, de asemenea, va fi activ doar suportul pentru fa�a 1; 

�  Nr coli / 1 t� iere înainte de tipar: calculeaz�  nr de coli care pot intra la 1 opera�ie 

de t� iere pentru a calcula nr de topuri necesare. Exist�  dou�  op�iuni:  

o Standard: care preia automat nr de coli pentru 1 t� iere din formularul 

[Ma� ini], tab-ul [Alte ma� ini], la definirea ma� inii de t� iere; 

o Altul: nr de coli pentru 1 t� iere definit de utilizator; 

�  Nr coli / 1 t� iere dup�  de tipar: idem Nr coli / 1 t� iere înainte de tipar; 

�  Biguire, f� l�uire, dimensiune folio: completa�i informa�iile cu privire la opera�iile 

respective. În cazul în care exist�  opera�ii care se execut�  manual va trebui s�  

selecta�i � i nr. de operatori care realizeaz�  aceast�  opera�ie (implicit 1);  

�  Dimensiuni folie: selecta�i folia utilizat�  pentru opera�ia de înfoliere în cazul în 

carea aceasta este o opera�ie intern� . 
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Tab-ul Date de lucru – Alte costuri 

-  Cost prepress: completa�i costurile de prepress, fie prin introducere direct� , fie prin 

selectare, ap� sând butonul [Definire prepress]; 

-  Cost grafic� : completa�i costurile de grafic� , fie prin introducere direct� , fie prin 

selectare, ap� sând butonul [Definire grafic� ]; 

-  Cost proof: completa�i costurile de proof, fie prin introducere direct� , fie prin 

selectare, ap� sând butonul [Definire proof]; 

-  Alte costuri: introduce�i sau selecta�i prin ap� sarea pe butonul [Definire costuri] 

orice alte costuri care nu au fost cuprinse pân�  la acest moment în oferta curent�  

(Ex: Transport, adunat, etc.); 

-  Împachetare: completa�i nr de unit�� i per pachet � i selecta�i tipul de pachet folosit; 

-  Matri �e: selecta�i matri�ele utilizate pentru opera�iile respective; 
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-  Costuri generale ad� ugate în baza de calcul: acestea sunt costurile definite în 

formularul [Costuri generale], tab-ul [Costuri regie]. Pentru o ofert�  cât mai 

avantajoas�  pute�i debifa costurile generale ad� ugate în baza de calcul. Acestea sunt 

costuri care, în general sunt ad� ugate la finalul ofertei în Adaosul general aplicat. 

Pentru un control cât mai corect al costurilor acestea sunt tratate separat de Adaosul 

general. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A 

 

Tab-ul Date de lucru – Adaosuri 

Acest tab permite introducerea cotei de adaos general aplicat (peste toate 

costurile), reducerea acordat�  clientului � i comisionul agent. Dup�  introducerea acestora, 

aplica�ia calculeaz�  adaosul real rezultat ca fiind procentul r� mas dup�  aplicarea reducerii 

� i a comisionului agentului asupra adaosului general. Este realizat�  � i o reprezentare 

grafic�  pentru a fi mai clar�  structura adaosului general aplicat.  

De asemenea pute�i selecta varianta de TVA pe care o practica�i.  
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În partea dreapt�  a calculatorului de adaos real rezultat se afl�  [Adaos general 

recomandat pe produs] � i [Comision agent recomandat pe produs]. Acestea au rol 

informativ cu privire la adaosul general � i comisionul agent recomandat pe produs. Aceste 

informa�ii se încarc�  doar dac�  au fost definite în formularul de [Produse]. 

Dup�  ce a�i realizat toate aceste opera�ii, ap� sa�i butonul [Calculeaz�  oferta pentru 

produsul curent]. 

ATEN� IE, IMPORTANT! Dac�  a�i omis o informa�ie pe parcurs � i v�  da�i seama 

abia dup�  ce a�i ap� sat butonul de calcul ave�i posibilitatea s�  v�  întoarce�i în formular � i 

s�  modifica�i, dup�  care trebuie s�  recalcula�i oferta prin ap� sarea butonului [Recaluleaz� ].  

Dac�  a�i salvat informa�iile � i dori�i s�  le modifica�i trebuie s�  deschide�i oferta cu 

formularul de [Modificare ofert� ].  

ATEN� IE! Oferta nu este salvat�  în baza de date dup�  ce a�i ap� sat butonul 

[Calculeaz�  oferta pentru produsul curent]!  

-  Dac�  vre�i s�  mai introduce�i un podus pe aceea� i ofert�  ap� sa�i butonul 

[Introdu alt produs]. 

-  Dac�  a�i finalizat oferta ap� sa�i butonul [Finalizeaz�  ofert� ].  

Abia dup�  ce a�i ap� sat unul dintre aceste butoane datele introduse sunt salvate în 

baza de date!  
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Analiza datelor rezultate 

Analiza datelor de produc�ie cum sunt: date legate de hârtie � i de încadrarea acesteia, 

date privind consumul de materiale, date privind timpul total de lucru.  

 

ATEN� IE! Timpul de produc�ie estimat nu include timpul de manipulare, împachetare 

� i opera�ii externe 
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Analiza datelor financiare cuprinde analiza costului total pe produsul curent din 

diferite perspective: Cu adaos, f� r�  adaos, f� r�  TVA, cu TVA. De asemena este inclus�  � i 

valoarea TVA-ului pentru produsul repsectiv. 

  Tot în acest tab se reg� sesc � i valorile adaosului general aplicat, a reducerii � i a 

comisionului agentului. Valorile sunt exprimate în Euro � i în Lei pentru o mai u� oar�  

în�elegere a acestora. 

 
 

 
 
ATEN� IE!  

-  Adaosul general aplicat este procentul aplicat asupra valorii costurilor lucr� rii. 
-  Reducerea se aplic�  asupra valorii cu adaos general. 
-  Comisionul agentului se extrage din valoarea rezultat�  în urma aplic� rii reducerii. 
-  Adaosul real rezultat reprezint�  procentul r� mas în urma aplic� rii reducerii � i a 

comisionului agent asupra adaosului general aplicat. 
Adaosul, reducerea � i comisionul agentului sunt aplicate pe valoarea f� r�  TVA. 
Procentele Adaosului general aplicat, a reducerii, a comisionului agent � i a adaosului 

real rezultat, sunt acelea� i ca cele calculate în tab-ul [Adaosuri].
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Analiza structurii de costuri: este realizat�  o structurare a costurilor în procente din 

pre�ul final (cu reducerea aplicat�  � i f � r�  TVA). Reprezentarea grafic�  este util�  în mai buna 

vizualizare a acestei structuri.  
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Analiz�  estim� ri realizate:  dac�  a�i completat tirajele recomandate din tab-ul Alte 

specifica�ii,  acestea vor fi calculate în cadrul tab-ului Estim� ri /tiraje recomandate. 

Calculele sunt efectuate pe total � i pe unitatea de produs.  

Din reprezent� rile grafice se observ�  cum costul pe total cre� te, în timp de costul pe 

produs scade. Aceste estim� ri pot fi utile în cadrul unor negocieri de pre� � i de tiraj. 

 

 
ATENTIE! IMPORTNAT!  În cazul în care pre�ul per bucat�  odat�  cu m� rirea tirajului 

cre� te în loc s�  scad� , trebuie s�  m� ri�i num� rul de trageri / plac�  pentru a se încadra complet 

într-una sau mai multe tran�e de trageri. Aceast�  opera�ie se realizeaz�  în formularul [Ma� ini], 

tab-ul [Ma� ini tipografice]. 

Pentru a introduce un alt produs pe aceea� i ofert�  ap� sa�i butonul [INTRODU ALT 

PRODUS].  

Dac�  a�i finalizat oferta, ap� sa�i butonul [FINALIZEAZ�  OFERTA]. Oferta va fi 

salvat�  în baza de date � i va putea fi vizualizat�  în formularul Vizualizare ofert� .  
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Odat�  ce oferta a fost salvat�  în baza de date, programul v�  întreab�  dac�  dori�i s�  

vizualiza�i oferta. Dac�  r� spunde�i cu da (Yes) se va închide formularul de Alc� tuire ofert�  � i 

se va înc� rca oferta în format de vizualizare.  

În formatul de vizualizare al ofertei ave�i posibilitatea s�  salva�i oferta în diferite 

formate: .doc, .pdf, .xls, etc. Trebuie doar s�  ap� sa�i butonul de export (primul buton din 

partea stâng� , sus). 

 

Tipar multiplu (brosuri, carti, etc)  

 Pentru a realiza calculele unei lucr� ri de tipar multiplu ve�i folosi formularul 

[Alc � tuire oferta produse multiple], situat în tab-ul al doilea al meniului principal (2 – Emitere 

oferte), butonul [Bro�ura/Carte]. 

 Acesta folose� te acelea� i principii ca � i formularul de alc� tuire oferta tipar unitar: 

selectarea tuturor datelor necesare, realizarea calculelor � i analiza rezultatelor. 

 

Tab-ul Date Comanda –Date generale 
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 Tab-ul Date Generale permite selectarea datelor clientului, ale agentului, produsul 

pentru care se vor face calculele, tirajele lucr� rii (solicitate si recomandate), num� rul de 

pagini al lucr� rii, formatul (dimensiunea) paginii. Acest tab este destul de asem� n� tor cu tab-

ul corespondent din formularul de alc� tuire oferta tipar unitar.    

 Un singur aspect apare in plus in cadrul acestui formular: sec�iunea [Tip copert� ]. 

Aceasta are ca rol specificarea tipului copertei: 

-  Pe aceea� i coal�  cu interiorul (în acest caz va fi adaugat�  la num� rul de coli de 

interior); 

-  Coal�  separat�  (în acest caz coperta va fi tratat�  separat in tab-ul [Coperta]). 

Formularul se încarc�  cu op�iunea “Coal�  separat�  bifat�  implicit”. 

 

Tab-ul Date Comanda –Tip� rire interior  

 

 Tab-ul [Tip� rire interior] permite introducerea informa�iilor despre interiorul lucr� rii. 

De asemenea, interiorul poate fi imp� r�it în mai multe: pagini alb-negru, pagini color de 
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exemplu. Pentru corectitudinea calculelor trebuie s�  selecta�i / completa�i toate informa�iile 

care v�  sunt cerute:  

-  Coala tipar bro�ur� : denumirea atribuit�  de utilizator colilor utilizate pentru 

realizarea unei p� r�i din interior (1, 2, Pagina1, Pagina2, Interior1, Interior2, etc.) ; 

-  Tip imprimare: ce tip de imprimare va fi utilizat pentru interiorul curent; 

-  Pagini imprimate: dac�  vor fi imprimate toate paginile de interior (Toate) sau doar 

o parte dintre acestea (Par�ial). 

-  Nr de pagini imprimate: aceasta optiune este activa doar in cazul in care, anterior 

s-a selectat optiunea Par�ial, altfel, va fi introdus automat nr total de pagini pentru 

interior; 

-  Dimensiunile colii de bro� ur�  (l�� ime � i lungime exprimate în cm); 

-  Definire hârtie: selectarea hârtiei ce va fi utilizat�  pentru realizarea interiorului 

respectiv. Acesta se selecteaz�  din formularul urm� tor: 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 Pentru a selecta hârtia ce va fi utilizat� , trebuie s�  selecta�i mai intâi tipul ma� inii 

(ma� in�  pe tipar plan sau ma� in�  pe rotativa), dup�  care selecta�i tipul hârtiei, gramajul � i 

furnizorul. Pentru a modifica hârtia selectat�  trebuie doar s�  redeschide�i formularul � i s�  

realiza�i modific� rile necesare. 
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Definire proces de lucru – se realizeaz�  prin ap� sarea butonului [Defini�i] corespunz� tor 

interiorului definit. Se va deschide formularul de mai jos: 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Definire proces de lucru – tab-ul date tipar  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Definire proces de lucru – tab-ul Flux de lucru (Ma� ini)  
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Definire proces de lucru – tab-ul Date lucrare  

Definire proces de lucru – tab-ul Materiale 

 

 În cadrul acestui formular puteti selecta opera�iile ce vor fi aplicate asupra interiorului, 

cum ar fi: t� iere, � tan�are, ma� inile pe care le ve�i utiliza, nr. de prisoase, materialele necesare. 

În cazul acestui formular se aplic�  acelea� i principii ca la formularul de Alc� tuire ofert�  

pentru tipar unitar. 
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Tab-ul Date Comanda –Coperta 

 

 În tab-ul [Coperta], pute�i selecta / completa informa�iile necesare copertei. Pute�i 

selecta hârtia ce va fi utilizat�  în cadrul copertei, butonul [Definire date hârtie]. Dup�  ce a�i 

setat datele butonul [Definire date hârtie], se va transforma în butonul [Vizualiza�i date 

hârtie], unde ve�i putea vizualiza � i modifica datele selectate.  

 Pentru setarea datelor de produc�ie ap� sa�i butonul [Definire date produc�ie]. Se va 

deschide un formular asem� n� tor cu formularul de [Definire date produc�ie] de la definirea 

interiorului, prezentat la pagina 47. 

 Pute�i de asemenea, defini Materialele necesare în realizarea ofertei prin selectarea lor 

din formularul [Materiale], dup�  ap� sarea butonului [Definire Materiale]. Acesta va deschide 

formularul Definire Materiale de unde utilizatorul va trebui s�  selecteze materialele necesare 

� i s�  completeze cantitatea necesar�  pe unitatea tip� rit�  (buc.) 
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Formularul Definire Materiale 

 

 Pentru a defini alte opera�ii care nu au fost specificate în formularul Definire procese 

de lucru, ap� sa�i butonul [Definire Alte Opera�ii]. Acesta va deschide formularul de mai jos:  

 

 În cadrul acestui formular pute�i selecta opera�iile care vor fi efectuate � i de asemenea, 

pute�i completa nr de opera�ii efectuate pe coala, nr de operatori sau de ma� ini. Principiul este 

acela� i cu selectarea altor opera�ii din formularul de Alc� tuire ofert�  pentru tipar unitar. 
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Tab-ul Date Comanda – Supracoperta 

 

 În tab-ul supracoperta, selecta�i / completa�i informa�iile cu privire la supracoperta 

lucr� rii dac�  aceasta exist� . Dac�  nu ave�i o supracopert�  cuprins�  în lucrarea curent�  l� sa�i 

datele necompletate. Se aplic�  acelea� i principii de utilizare ca � i în cazul copertei, singura 

diferen��  fiind c�  hârtia se selecteaz�  direct din formular.  
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Tab-ul Date Comanda – Forzatz 

 

 În tab-ul Forzatz se permite selectarea opera�iilor care vor fi efectuate asupra forzatz-

ului. Acest tab func�ioneaz�  conform aceluia� i principiu ca � i tab-ul Supracopert�  unde 

selectarea hârtiei utilizate se realizeaz�  direct din formular. Tab-ul permite selectarea aceluia� i 

tip de hârtie atât pentru forzatz fa��  cât � i pentru forzatz spate. 
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Tab-ul Date Comanda – Alte opera�ii per total  

 

 Tab-ul [Alte opera�ii per total] permite utilizatorului s�  selecteze opera�ii specifice 

lucr� rilor de tipar multiplu. De asemenea, în func�ie de tipul opera�iei (manual�  sau cu 

ma� ina), trebuie selectat�  ma� ina cu care se va realiza opera�ia sau nr de operatori care vor 

participa la realizarea respectivei opera�ii. Pentru fiecare opera�ie în parte pute�i selecta 

materialele ce vor fi utilizate prin ap� sarea butonului [Defini�i] din coloana Materiale 

necesare. De asemenea trebuie s�  introduce�i num� rul de opera�ii realizate pentru 1 pies�  

tip� rit�  (1 buc.)  
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Tab-ul Date lucru – Alte costuri 

  

 Tab-ul Alte costuri din formularul de Alc� tuire oferta pentru tipar multiplu este 

acela� i cu cel din formularul Alc� tuire oferta pentru tipar unitar. Ve�i g� si modalitatea de 

utilizare a acestui tab si explica�iile aferente la descrierea formularului Alc� tuire oferta pentru 

tipar unitar.  
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Tab-ul Date lucru – Adaosuri 

 
 Tab-ul Adaosuri din formularul de Alc� tuire oferta pentru tipar multiplu este 

acela� i cu cel din formularul Alc� tuire oferta pentru tipar unitar. Ve�i g� si modalitatea de 

utilizare a acestui tab si explica�iile aferente la descrierea formularului Alc� tuire oferta pentru 

tipar unitar.  
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Tab-ul Analiz�  date – Produc�ie 

 
 În cadrul tab-urilor de analiz�  a datelor rezultate, singurul care s-a modificat fa��  de 
cele din formularul de Alc� tuire ofert�  pentru tipar unitar este tab-ul de Produc�ie. Celelalte 
tab-uri s-au p� strat astfel, ve�i g� si explica�iile aferente la descrierea formularului Alc� tuire 
ofert�  tipar unitar. 
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Modificarea ofertei (tipar unitar � i multiplu)  

Pentru a modifica o ofert�  de tipar unitar merge�i la formularul Modificare oferte 

produse unitare.  

Pentru a modifica o ofert�  de tipar multiplu merge�i la formularul Modificare oferte 

bro�ur �  / carte.  

Formularele care se vor înc� rca sunt identice cu cele de Alc� tuire ofert �  în func�ie de 

cazul în care v�  afla�i. În cazul în care dori�i s�  modifica�i o ofert�  de tipar unitar, formularul 

care se va deschide va fi identic cu formularul de Alc� tuire ofert�  de tipar unitar.  În cazul în 

care dori�i s�  modifica�i o ofert�  de tipar multiplu, formularul care se va deschide va fi identic 

cu formularul de Alc� tuire ofert�  de tipar multiplu.   

Pentru a înc� rca datele pentru un anumit produs de pe oferta respectiv�  trebuie doar s�  

îl selecta�i din lista de produse. 

 Dup�  realizarea modific� rilor dorite � i recalcularea ofertei trebuie s�  salva�i 

modific� rile în baza de date. În caz contrar, modific� rile nu se vor p� stra dup�  

închiderea formularului. Pentru aceasta exist�  butonul [Salvare modific� ri]. Dup�  ce 

modific� rile au fost salvate � i dac�  sunte�i sigur c�  aceasta este oferta final� , pute�i salva 

oferta ca si comand� , prin ap� sarea butonului [Salveaz�  comanda].  

Din momentul în care a�i salvat o ofert�  ca � i comand�  nu mai pute�i s�  realiza�i 

modific� ri asupra comenzii respective ci doar asupra ofertei.. 
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3.2. VIZUALIZARE OFERTE (tipar unitar � i multiplu)  

 

Pentru a vizualiza o ofert�  merge�i la formularul 

[Vizualizare oferte] / [Produse unitare] / [Bro� ur�  / 

Carte]. Se va deschide formularul din dreapta care 

v�  ofer�  câteva op�iuni cu privire la ce dori�i s�  

con�in�  oferta.  

 
-  Afi � eaz�  oferta detaliat� : prin bifarea 

acestei op�iuni oferta va con�ine informa�ii detaliate pentru fiecare produs în parte. 

Dac�  acest�  sec�iune r� mâne nebifat� , pe ofert�  nu va apare aceast�  sec�iune; 

-  Afi � eaz�  tiraje recomandate: dac�  pe oferta respectiv�  ave�i calculate � i alte tiraje 

decât cel cerut de client � i dori�i ca acestea s�  apar�  pe ofert� , bifa�i aceast�  op�iune. În 

caz contrar, acest�  sec�iune legat�  de tiraje suplimentare nu va apare pe ofert� ; 

-  Afi � ez�  costurile numai în EURO: dac�  dori�i ca oferta s�  fie în totalitate în EURO 

bifa�i acest�  op�iune. În caz contrar vor fi incluse în ofert�  � i costurile în LEI. 

 
În cele ce urmeaz�  este prezentat  un formular de ofert�  pentru care au fost bifate primele 

dou�  op�iuni: Afi � eaz�  oferta detaliat�  � i Afi � eaz�  tiraje recomandate. A treia op�iune a 

r� mas nebifat� , în consecin�� , pe ofert�  apar � i costurile în LEI. 
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3.3. OPERARE COMENZI (tipar unitar � i multiplu) 

 

Formularul [Operare comenzi] v�  ofer�  posibilitatea de a transforma o ofert�  în comand�  

sau de a vizualiza comenzile deja existente în baza 

de date. 

Butonul [Transform �  oferta în comand� ]:  

deschide un formular care v�  ofer�  posibilitatea s�  

selecta�i o comand�  � i apoi, prin ap� sarea butonului [Transform�  în comand� ] s�  salva�i oferta 

ca � i comand� . 

Butonul [Vizualizare comenzi]: deschide un formular care v�  ofer�  posibilitatea s�  

selecta�i o comand�  dintre cele existente în baza de date � i apoi prin ap� sarea butonului 

[Vizualizare] v�  deschide comanda selectat� . 

 

 

 

 

Formularul de Vizualizare Comand�  este identic cu cel de Modificare ofert �  � i pute�i 

vizualiza datele unui produs de pe comanda curent�  prin selectarea acestuia din lista de 

produse. 

Salvarea unei comenzi se poate realiza � i din formularul de [Modificare ofert� ], odat�  ce 

a�i finalizat � i salvat modific� rile.  

 

 

 

 

 

 

 

 



TipoManager - Program de calcul si ofertare pentru tipografii   
 

                                      www.tipomanager.ro     
 

 

 61 

3.4. SUPORT 

Pentru orice sugestii ave�i la dispozitie adresa de e-mail suport@tipomanager.ro .  

Pentru a raporta o eroare sau o problem�  intervenit�  în cadrul rul� rii programului ap� sa�i 

butonul [Raporteaz�  eroare] din meniul principal al programului. Se va deschide o pagin�  web 

ce con�ine un formular unde pute�i completa detaliile problemei ap� rute sau pute�i înc� rca un 

printscreen al problemei. 

 

 

 


